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State Election Commission, Bihar (Nagarpalika Election – 2023)

Step 1: दावा-आपत्ति करने से पहले प्रारूप मतदाता सूची में अपना नाम देख लें | प्रारूप मतदाता सूची
ननम्नललखखत स्थानों पर देखी जा सकती है |

➢ जजला ननवााचन पदाधिकारी का कार्ाालर्
➢ नगरननकार् के मुख्र् कार्ाालर्
➢ नगरननकार् के अंचल कार्ाालर्
➢ वार्ा क्षेत्र अंतगात जस्थत थाना अथवा थाना जजसके क्षेत्र अंतगात वार्ा र्ा वार्ा का अंश जस्थत है
➢ वार्ा क्षेत्र अंतगात र्ाकघर
➢ नगरननकार् बाजार एवं आम वाचनालर् तथा आम पुस्तकालर्
➢ आर्ोग के वेबसाइट www.sec.bihar.gov.in

Step 2: दावा-आपत्ति ननिााररत प्रपत्र में सीिे ननबंिन पदाधिकारी (अनुमंर्ल पदाधिकारी) / ररवाईजजंग अथॉररटी
(प्राधिकृत पदाधिकारी) को दे सकते है |



State Election Commission, Bihar (Nagarpalika Election – 2023)

Step 3: दावा-आपत्ति से संबंधित सारे प्रपत्र (फॉमा) ननबंिन पदाधिकारी (अनुमंर्ल पदाधिकारी) / ररवाईजजंग
अथॉररटी (प्राधिकृत पदाधिकारी) के कार्ाालर् में उपलब्ि है |

नोट: दावा-आपत्ति से संबंधित सारे प्रपत्र (फॉमा) आर्ोग के वेबसाइट www.sec.bihar.gov.in पर भी उपलब्ि है | 

आर्ोग के वेबसाइट से र्ाउनलोर् कर उसका उपर्ोग आवेदन के ललए ककर्ा जा सकता है |

Step 4: आवेदन ननबंिन पदाधिकारी (अनुमंर्ल पदाधिकारी) / ररवाईजजंग अथॉररटी (प्राधिकृत पदाधिकारी) के
कार्ाालर् में जमा करने पर पावती रसीद अवश्र् प्राप्त करें |

नोट 1: र्दद ककसी मतदाता का नाम ककसी दसूरे वार्ा में चला गर्ा हो तब मतदाता को दो दावा / आपत्ति देना होगा | 

पहली आपत्ति जहां वतामान में नाम मौजूद है वहां से त्तवलोपन का (फॉमा-3) और दसूरा जजस वार्ा में नाम जोड़ना है
वहां नाम दजा करने हेतु दावा (फॉमा-2) संबंधित ननबंिन पदाधिकारी / ररवाईजजंग अथॉररटी को देना होगा | 
नोट 2: मतदाता सूची में अपना नाम खोजने एवं वेबसाइट से दावा-आपत्ति प्रपत्र र्ाउनलोर् करने की प्रकिर्ा 
इस मागादलशाका (रू्जर मैन्रु्अल) में आगे चरणबद्ि तरीके से बतार्ी गर्ी है | 

POWERED BY : SOFTWARE EDUCATION & RESEARCH PVT. LTD. 2



State Election Commission, Bihar (Nagarpalika Election – 2023)

Step 1: sec.bihar.gov.in वेबसाइट Open करें और तीन लाइन वाले मेनू पर जललक करें |
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Step 2: “नगरपाललका आम ननवााचन – 2022 / 2023” वाले टैब में “मतदाता कॉनार” सेलशन में जस्थत
“मतदाता सूची का प्रारूप प्रकाशन” ललकं पर जललक करें |
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Step 3: ललकं पर जललक करने पर “मतदाता सूची प्रारूप प्रकाशन” का पेज खुलेगा | जजसमें जजला, अनुमंर्ल
एवं नगरपाललका का नाम ड्रॉप र्ाउन से सेलेलट कर “Show” बटन पर जललक करें |
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Step 4: “Show” बटन पर जललक करते ही संबंधित नगरपाललका के सभी वार्ो की मतदाता सूची (प्रारूप
प्रकालशत) नीचे ददखेगी | जजस वार्ा की मतदाता सूची देखना है उस पर जललक करना होगा | जललक करते ही
प्रारूप प्रकाशन का पीर्ीएफ (PDF) खुल जाएगा | इसे र्ाउनलोर् भी ककर्ा जा सकेगा |
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Step 5: “नगरपाललका आम ननवााचन – 2022 / 2023” वाले टैब में “मतदाता कॉनार” सेलशन में जस्थत
“मतदाता सूची सचा इंजन में अपना नाम खोजें” ललकं पर जललक करें |
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Step 6: जजला, अनुमंर्ल एवं नगर ननकार् का नाम ड्रॉप र्ाउन से सेलेलट करें | अपने नाम के शुरु का तीन 
अक्षर को नाम वाले बॉलस में ललखे एवं अपने संबंिी के नाम वाले बॉलस में उनके नाम के शुरु का 
तीन अक्षर ललख कर ललगं सेलेलट करे | र्दद आपको वार्ा संख्र्ा ज्ञात है तब वार्ा संख्र्ा वाले ड्रॉप 
र्ाउन से वार्ा संख्र्ा सेलेलट करे अन्र्था वार्ा संख्र्ा ड्रॉप र्ाउन में “All” सेलेलट करने के बाद 
“Search” बटन पर जललक करें | जजससे आप अपनी प्रत्तवजटट संबंिी त्तववरण देख सकते है | 

नोट 1 : र्दद नाम “Vikash Ranjan” एवं त्तपताजी का नाम “Ajay Kumar Gupta” है, तब नाम वाले बॉलस
में “Vik” एवं संबंिी के नाम वाले बॉलस में “Aja” ललखना होगा | जजससे ददए हुए नाम से लमलता - जुलता सारा
त्तववरण नीचे प्रदलशात हो जाएगा |

नोट 2 : र्दद नाम वाले बॉलस में पूरा नाम सही से र्ाला जाए (जैसे मतदाता पहचान-पत्र में है) एवं संबंिी के
नाम वाले बॉलस में भी पूरा नाम सही से र्ाला जाए (जैसे मतदाता पहचान-पत्र में है) तब आपकी प्रत्तवजटट का
त्तववरण नीचे प्रदलशात हो जाएगा |
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उदाहरण :
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Step 7: सचा इंजन से मतदाता सूची में नाम खोजने के ललए EPIC संख्र्ा के द्वारा खोजने का भी प्राविान ददर्ा
गर्ा है | उसके ललए “जजला, अनुमंर्ल एवं नगर ननकार् का नाम ड्रॉप र्ाउन से सेलेलट कर मतदाता पहचान-पत्र 
संख्र्ा (EPIC Number) वाले बॉलस में EPIC नंबर एंट्री के बाद “Search” बटन पर जललक कर आप 
अपनी प्रत्तवजटट संबंिी त्तववरण मतदाता सूची में देख सकत ेहै | 

POWERED BY : SOFTWARE EDUCATION & RESEARCH PVT. LTD. 10



State Election Commission, Bihar (Nagarpalika Election – 2023)

Step 8: “नगरपाललका आम ननवााचन – 2022 / 2023” वाले टैब में “मतदाता कॉनार” सेलशन में जस्थत
“मतदाता सूची दावा / आपत्ति” ललकं पर जललक करें |
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Step 9: “दावा-आपत्ति” ललकं पर जललक करने पर दावा-आपत्ति आवेदन का पेज खुलेगा “USER MANUAL”
ललकं पर जललक कर मागादलशाका र्ाउनलोर् कर आवेदन करने की प्रकिर्ा समझ सकते है | “OFFLINE”

ललकं पर जललक कर आवेदन प्रपत्र (फॉमा) र्ाउनलोर् करें |
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Step 10: “OFFLINE” ललकं पर जललक करने पर दावा-आपत्ति से संबंधित प्रपत्र (फॉमा) का पेज खुलेगा | 
Download पर जललक कर संबंधित प्रपत्र (फॉमा) र्ाउनलोर् कर सकते है |
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Step 11: प्रपत्र (फॉमा) र्ाउनलोर् कर उसे अच्छी तरह भर कर आरु् प्रमाण पत्र, ननवास प्रमाण पत्र एवं 2 

रंगीन पासपोटा फोटोग्राफ के साथ आवेदन फॉमा को ननबंिन पदाधिकारी (अनुमंर्ल पदाधिकारी) / ररवाईजजंग
अथॉररटी (प्राधिकृत पदाधिकारी) के कार्ाालर् में जमा करना है | जमा करने पर पावती रसीद अवश्र् प्राप्त
करें |

दावा-आपत्ति देने के लिए प्रपत्र का त्तववरण :

➢ प्रपत्र - 2 (मतदाता सूची में नाम शालमल करने के ललए प्रपत्र)

➢ प्रपत्र - 2 (A) (मतदाता से संबंधित त्तवलशजटटर्ों के संशोिन के ललए प्रपत्र)

➢ प्रपत्र - 3 (मतदाता सूची में दजा नाम के त्तवरुद्ि आपत्ति के ललए प्रपत्र)
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Step 12: दावा-आपत्ति से संबंधित प्रपत्र पेज में जस्थत “आवेदन की जस्थनत देखें” ललकं पर जललक करत े
ही आवेदन की जस्थनत देखने का फॉमा खुल जाएगा | 
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नोट 1: जस्थनत देखने वाले फॉमा में “मोबाइल नंबर” और “आवेदन संख्र्ा” र्ाल कर “Search” बटन पर जललक 
करने से आवेदन की जस्थनत देखी जा सकती है |

नोट 2: आवेदन फॉमा में ददए गए “मोबाइल नंबर” पर “आवेदन संख्र्ा” SMS के माध्र्म से आवेदक के मोबाइल
पर जाएगा | आवेदन संख्र्ा को पूरे प्रकिर्ा के दौरान सुरक्षक्षत रखना है |
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उदाहरण : “Mobile No.” एवं “Application ID” एंट्री करने के बाद “Search” बटन पर जललक कर आवेदन की
जस्थनत (Application Tracking) देखी जा सकती है | 
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State Election Commission, Bihar
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